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1. Mi az allamvizsga és mire j6?

Az éllamvizsga az elsd olyan gyakorlatba {iltetett kutatasi projekt, mely az egyetemen tanultak
életbe léptetését és Uj tsszefliggésben vald megértésere ad alkalmat. Izgalmas, élvezetes feladat.
Probalj ugy hozzéallni, mintha egy kdzodsségi oldalon a profilodat szerkesztenéd. (Kissé tobb
iddbe fog telni, de vannak olyan tudatos felhasznalok, akik a profiljukat is tobb honap kreativ és
tirelmes munkajaval épitik ©.) Hagyd, hogy szoljon rélad. (Az érdekl6dési korodrél, a
munkabirasodrdl, a megbizhatésagodrol, az érvelési képességeidrél, a szorgalmadrol, az
igényességedrdl stb.) Kiindulopontként mindenekeldtt a témavalasztasban lehet személyre szabni
az allamvizsgat (persze, a szerkesztés, a cimadas és a szdveg kulalakjanak kidolgozasaban aztan
lehetsz végtelendl kreativ), a szamodra izgalmas téma (illetve kiszabott téméan belul a felvetett
probléma) kulcs az allamvizsga sikeréhez. A témavalasztas nehéz lépés (kb. annyira, mint az
adatlap és a profilkép — f6leg a profilkép — kidolgozésa).

Fogodzoként kezd azzal, hogy gondolj vissza a tanult targyakra. Melyik volt az, amit a
leglelkesebben hallgattal, amire a leglelkesebben készultél, ami a leginkabb foglalkoztatott
(ilyenkor még a tanarokkal kapcsolatos ellen- és rokonszenvet is félre érdemes tenni, ne hagyd,
hogy egy személyes benyomas elnyomja benned a téma iranti érdeklodést vagy a személyes
szimpatia miatt valami olyasmit kezdj el vizsgalni, amire egyaltalan nem vagy kivancsi!)? Ha ezt
tudod, probalj arra a tertletre fokuszalni. Ha azon beliil volt mar olyan kérdés, amely korabban
érdekelt, ajanlatos azt valasztani. Ha meg nem, kérj tanacsot az adott targy oktatdjatol. llletve ha
van mar tapasztalatod valamilyen terileten — szervezeti kommunikacio, radiozas,
rendezvényszervezes sth. —, valassz olyan témat, melynek vizsgélatakor a tapasztalataidat vagy



az ismeretségi korddet hasznalni tudod. A téma és a hipotézis, a tartalomjegyzék olyan, mint az
adatlap kitoltése: a legfontosabb informéaciokat tartalmazza a dolgozatrél és a mdogotte allé
munkérol. Ha tudod, hogy a gondolkodasodat a prezi vagy a ppt hasznélata serkenti, akkor
oOtletelj, tervezz ezeken a feliileteken! Hasznalj jegyzetel6 programot (Evernote, Microsoft
OneNote, Tomboy stb.), ami lehetévé teszi a kiilonbozd iddszakokban elvégzett munka
Osszesitését!
Miel6tt tovabblépnénk, térjiink vissza a profil-metaforahoz. Az allamvizsga valdban a profilod
lesz, szamolj azonban azzal, hogy ebben az esetben ezt a profilt eléggé sajatos, a tudomany
normai szerint mikodé kozeghez tartozok fogjak értékelni. (Olyanok, akiknek a
munkaritmusat, elvardsait egyébként jol ismered, hiszen tanitottak.) Ezért ajanlatos
koriiltekintden eljarni: mi az, ami megengedhetetlen, megalapozatlan, tudoményosan tarthatatlan,
ciki, keriilendé. Az iranyitot fogd fel Gigy, mint azt a személyt, aki ezekben a kérdésekben
tanécsot tud adni. De tanécsot lehet kérni a téma, a kérdéskor mas szakért6it6l. Illetve van még
egy nagyon fontos segédje a munkatervezésnek: a szakirodalom. Ha taldlsz magamnak egy
inspirativ hangvételi, felépitésti szakmunkat, mely a témaval kapcsolatos, nyert iigyed van.
Ellesheted a szbvegalkotas, a gondolatvezetés, az érvelés technikait. Olyan lehet ez a munka,
mint az ismerdseid koziil a legmendbbnek érzett profil, ellesel tdle ezt-azt, probalsz rajonni a
zsenialitasa nyitjara, de nem kdveted mindenben. Ennek a munkéanak a megtaldlasa segithet a
témavalasztasban, kutatastervezésben is. Toébb munka is lehet rdd nagy hatéssal. Ezeknek az
eredményeit szépen 0ssze lehet kapcsolni egymassal egy 6nallé gondolatmenetben. (Figyelem:
lasd a plagizalasrol irottakat is!) A szakirodalom egyébként halozatszeriien mikodik — a
kozosségi oldalakon is anndl nagyobb a presztizsed, minél tobb ismerdsdd van, de szdmit az
ismeréseid minésége is. (Ez volt ugyebar a facebook-felhaszndlok egyik nagy stratégiai lépése
mas kozosségi oldalakon regisztralt felhasznalokkal szemben, nem a mennyiségre, hanem a
mindséggel 0Osszekapcsolt mennyiségre hajtottak a tarsadalmi kapcsolataik épitésében.) A
szakirodalmat is igy kell kezelni: torekedni kell minél tobb értékes munka ismeretére. Ja, és
ahogyan a masok révén megosztott tartalmaknal is kovethetd, hogy az kitél szarmazik, Ggy a
dolgozatban is jel6léom a mashonnan szarmaz6 gondolatokat — ez a mutatdja annak, hogy
mennyire vagyok avatott tagja az adott kozosségnek, avatott ismerdje az adott témanak.
Harmadszor: teljesen tisztaban vagyok vele, hogy egy profilszerkesztéshez képest az allamvizsga
kidolgozésa joval hosszadalmasabb. Illetve azzal is, hogy egy olyan képességre alapoz, amit
viszonylag ritkan, ritkdbban volt alkalmad gyakorolni: a szévegiras képességére. A szévegnek
megvan az a sajatossdga, hogy linedris, az elejétél a végéig folyamatosan és koherensen
olvashatonak kell lennie. Az olvasonak segitenem kell abban, hogy a gondolatmenetemet
megértse. Eppen ezért jo alaposan elterveznem a dolgozat vazlatat, mert az segiteni fog abban,
hogy koherens szdveget épitsek fel. Ami a szoveg teljes terjedelmére igaz, az igaz az egyes
fejezetekre és a fejezeteken belil az egyes bekezdésekre is. Ugyeljek tehat arra, hogy
mindeniknek legyen belsé gondolatvezetése. Es ebben az osszefiiggé szoveg killonbozik a
profiltél: ott a profilt nézegetd Osszekapcsolja az informaciokat a képekkel, az iizen6falon
szerepld informdaciokkal, itt ezeket az Osszekapcsoldasokat nekem, a dolgozat szerzdjének kell
megtennem. Eppen e képesség fejlesztendd volta miatt szoktak ajanlani a kutatonapld vezetését.
A dolgozat el6készitésének fazisdban ajanlatos minden munkanap utdn 10 mondatban leirni az
aznapi legfontosabb, olvasas kozben tamadt gondolatokat, azokbol majd fel is tudsz hasznalni
részeket az egyes fejezetekben.

2. Az allamvizsgairas gyakorlataval kapcsolatos szakirodalom és elérhetésége



Az é&llamvizsga-dolgozat elkészitése el6tt ajanlatos néhany, az els6 kutatds tervezését,
feldolgozasat, az eredmények értékelését (1), illetve a tarsadalomtudomanyos Kkutatas
modszertanat (2) altalanosan ismertetd munka elolvasasa. Az un. academic writing (1) nagy
szakirodalmabol harom magyarul is hozzaférhet6 és széles korben hivatkozott munkat emelek ki:

Umberto Eco: Aagyan irjunk szakdolgozatot?Masodik kiadas. Ford. Klukon Beatrix, Gondolat, Budapest, 1992,

Eco kinyve 1977-ben iradott, tehat sok jelenségre. mint példaul az internetes hivatkozas és az online téjékozadés technikaira nem fogsz tippeket
talalni benne, viszont a kutatastervezésben, témavalasztasban, a munka felépitéseben és a jegyzetelési technikak elsajatitasaban nagyon
hasznos lehet.

Jane Stokes: 4 média- és kultirakutatas gyakorfata. Ford. Karolyi Julia, Gondolat, PTE, Budapest-Pécs, 2008.
Ez az a kitet, amit - ,a" Babbie-n kivil - valaszintileg mindenki ajanlani fog, mert elérhetd és mert a tudomanyteriilethez a legkizelebb all. A
témavalasztashan és a téma lehatarolasaban, illetve téma és madszertan viszonyanak elgondolésaban fogod leginkabb hasznat venni,

Blask6 Agnes — Hamp Gabor: iréas 1.0. Typotex, Budapest, 2007.

A kotet teljes egészében elérhetd google.bookson az alabbi linken:
http://books.google.hu/books?id=WBUmMhQPvx8IC&printsec=frontcover&hl=hu&source=gbs
_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false

Ugyanakkor a felkészlléskor néhany orat a hivatkozasi rendszerekkel valo ismerkedésre is ra
kell szanni. El kell déntened, hogyan fogod a dolgozatba beépiteni a szakirodalmat. Két
lehetéség koziil valaszthatok: az els6é az, amit szerzd-évszam rendszernek neveznek, amikor
zardjelben tiintetem fel a szerzot és a kiadés évét, illetve a hivatkozas oldalszamat a fdszovegben,
a hivatkozas (kotet, tanulmany, internetes forrds) adatai a dolgozat végi bibliogréafidban
szerepelnek. A masik lehetdség, az idézet-jegyzet rendszernek nevezett, az, amely lapalji
jegyzetben adja meg a hivatkozott munka adatait, ezek az adatok aztan szintén a bibliografidban
kereshetdk vissza. Figyelj arra, hogy az internetes forrasoknal is sziikséges a szerz0, a cim és —
amennyiben ez az adat visszakereshetdé —, a hivatkozott tartalom feltdltési iddpontjanak
megadasa, illetve pluszként a letdltés idOpontjanak feltiintetése. A szakirodalmi hivatkozas
technikajaval kapcsolatosan nagyon sok leirast és tanacsot olvashatsz, az iranyadd szempontod
azonban az legyen, hogy az adott munkat a leirdsod alapjan egy, a témat teljességgel nem
ismero személy képes legyen visszakeresni.

A szakirodalmi hivatkozasi rendszerekrol részletes attekintést ad: Gyurgyak Janos: Szerkeszték
és szerzok kézikonyve (Osiris, Budapest, 2003), angol nyelvii tajékozodashoz a The Chicago
Manual of Style egy alkalmazott és roviditett verzidjat a kolozsvari egyetemi konyvtarban is
tanulmanyozhatod: Kate L. Turabian: A Manual for Writers of Term Papers, Theses and
Dissertations. Ugyanakkor a The Chicago Manual of Style online valtozata is segitsegedre lehet.
A hivatkozastipusokhoz Id. http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html
Viszont: az dllamvizsgéra valo késziilés elsé hetében ezeket a munkakat végig kell olvasni, nem
ajanlatos kés6bbre hagyni, illetve ezekkel talsagosan sok iddt eltolteni. Gyakorlatorientaltan
olvasd 6ket. Ha sokaig tanulmanyozgatod, a kidolgozasra forditott id6t rovidited. Ugy fogd fel a
teljes munkat, mint amely alatt a sajat magad szigora fondke vagy. A masik tanics, amit a
kovetkez6 pontban targyaltakkal kapcsolatban is érdemes megfontolni, hogy olvasas kdzben
készits jegyzetet. Ha sajat konyvtaradban meglevé vagy fénymasolt konyvet olvasol,
jelolécimkékkel rendszerezheted az olvasottakat — sargédval jelzed példaul a modszertanilag
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megfontoland6 szempontokat, ciklamennel a hipotézis kidolgozaséhoz szikseges adatokat stb.
Ha nem a tied a kotet, és céduldzol, jegyzetelsz, nagyon figyelj arra, hogy a bibliografiai
hivatkozashoz sziikséges minden adatot (a szerzé teljes neve, a pontos cim, a kiadd, a kiadas
helye, éve, a forditd neve — ha esedékes -, az oldalszam stb.) lejegyezz. Utdna mar koérilményes
lesz visszakeresni. A cédulazés technikdjarol Umberto Eco kotetében alapos leirast talalsz.
Ugyanezeket az elveket alkalmazhatod az internetes tajékozodasban is, a fontos oldalakat
bookmarkold tematikusan szervezett mappékban, hogy aztan konnyen visszakereshetéek
legyenek, vezess listat roluk, mert a munka folyaman meg fogsz feledkezni roluk.

Ajénlatos Ugy olvasni, hogy a dolgozat minden munkafazisara gondolj kdzben!

3. Temavalasztas, hipotézisek, kutatastervezes

Nekunk oktatoként és nektek diakokkent is meg kell baratkoznunk azzal a gondolattal, hogy az
allamvizsga a BA-képzés végén irodik. Tanaraitok koziil mindannyian a bolognai rendszer el6tt
végeztek, ami az dllamvizsgara valo alaposabb felkésziilést tette lehetévé (és ez csak az egyik az
oktato és didk kozotti kikliszobolhetetlen kilonbségek kdzil ©). Mi hozzaszoktunk ahhoz — és
az allamvizsga-iras modszertanara felkészité kotetek is ezen az allasponton vannak —, hogy a
téméat a didk vélasztja — az érdekl6désének megfeleléen. Lasd fent. Viszont a haroméves
képzéssel, illetve a tomegoktatassal egyiitt jart az, hogy a tanarok témakdoroket jeldltek ki. Ezzel
megoldhatdva valik a nagycsoportos konzultacid kérdése példaul. A témakdr viszont orientativ
jellegli. Minden témakoron beliil lehet téged személyesen és komolyan foglalkoztatd kutatési
témat valasztani, mint ahogy azzal a lehetdséggel is ¢€lni lehet, hogy az adott kérdéskor
szakirodalmat dolgozod fel egy adott, sziikitett nézOpontbol. Ebben az esetben viszont a munkdm
gyakorlati hasznét tisztaznom kell.

Példa 1: Az 6ltozkodés mint kommunikéacio témakort akarom megragadni nem esettanulmany, nem egyéni kutatas
(szervezeti kultira, médiareprezentaciok, egy adott kdzdsseég megjelenéssel kapcsolatos értékrendje és annak
jelentésessége) alapjan, hanem az o6ltézkddéssel kapcsolatos kommunikaciéelméleti szakirodalom attekintésére
teszek kisérletet. Mi a célom ezzel? Mi a munkahipotézisem? Miért valt érdekessé szamomra ez az aspektus? Egyik
lehetséges motivaciom lehet az, hogy az erdélyi kultdra olyan atmeneti periddusban van, amikor bizonyos
kozegekben erdteljessé valt a megfeleld 6ltozEék iranti elvaras, mas kozegekben viszont az 6lt6zkodés mint a
felszinesség és a latszattal vald thlzott torédés, megbélyegzé erejii. Ezért keresem a valaszt arra, hogy a
kommunikacios stratégidk terén az 6ltozet és kinézés milyen osszefiiggésben keriil €18, mekkora impaktfaktora van
stb. Orizked] az olyan allitasoktol, mint: Azért kezdtem el foglalkozni ezzel a témaval, mert szeretem a divatot (ide
behelyettesithetd barmi).

Példa 2: Az 6ltozkddés mint kommunikacio témakort az emo-jelenség feldl szeretném megkozeliteni és kutatast
végzek adott szempontok szerint lehatarolt kdzdsségben. Két dologra feltétlendl oda kell figyelnem: (1) az emo
szubkultira nyugat-eurépai meghatarozoival osszefliggésben vizsgadlom a kérdést; (2) a szubkultlra kérdését az
01tozkodés kommunikacios funkcidi feldl kozelitem meg (példaul a tarsadalmi statusz vagy éppen statusznélkiiliség
kifejezése). Ne feledd: kommunikéaciétudomanybol irsz llamvizsgat — még akkor is, ha ez a tudomany nagyon sok
szalon és kutatasi technikaval kapcsolodik mas tarsadalomtudoményokhoz, ki kell tudnom emelni a téma
kommunikaciotudomanyi jelentéségét. Keriild a személyes allasfoglalast a jelenség kapcsan! Pl. Az emoOk azért
érdekelnek, mert iskoldmban is voltak és elkeseritének tartom, hogy ez a stilus ennyire terjed kornyezetemben.
Kutatoként meg kell figyelned a jelenséget, nem pedig értékelésére kell vallalkoznod!

Mit jelent a hipotézis? A hipotézis a dolgozat legfontosabb bekezdése. Benne kell lennie a téma
megjeldlésének, a téman belul felvetett kérdésnek és a kérdéssel kapcsolatos kutatas rovid
leirasanak, e kutatasbol varhato vélt eredményeknek.
A hipotézis kijelolése utan vaghatsz bele a kutatastervezésbe. A jol megtervezett kutatasnak
megvan az az elénye, hogy biztositja a dolgozat tartalomjegyzékét.

4. Hogyan keressik és olvassuk a szakirodalmat?
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kb. oktober elejét/kdzepét mutat. Elkezdhetsz a témaval kapcsolatos szakirodalom utan keresni.
Kiindulopontként a felkészitd tanartol, szabadon valasztott téma esetén a témahoz legkdzelebbi
targy szakirodalmabol kezdhetsz el tajékozodni. A bibliografia épitéset kezdd el mar ekkor,
utana sokkal kdnnyebb lesz. Most pedig vissza a kozgsségi oldalakhoz! Ahogyan az ismeréseidet
ismer0sokon keresztiil ismered meg, a szakirodalom is az altalad mar ismert munkak
hivatkozasaiban felbukkané cimekkel boviil. Persze, azokkal, amelyeket tényleg megkerestél és
olvastal, nem egyszeriien csak cimként atvettel. A masik stratégia az adatbazisokban vald
keresgélés. A kari konyvtar és a kozponti egyetemi kdnyvtar gépein is elérhetdek a nemzetkozi
adatbazisok. A http://www.bcucluj.ro/ honlapon a banner alatti meniisorban a Baze de date
abonate meniipont alatt talalod meg Oket. Ezt remélhet6leg hasznaltad mar szeminariumi
dolgozat vagy valamilyen projekt elokészitéséhez. Ha nem, a konyvtaros vagy az iranyitdtanarod
segithet a tajékozodasban, de magad is elkezdheted felfedezni az adatbazisok adta lehetéségeket.
A siker nyitja a témad néhany kulcsszava angol megfeleldjének ismerete. A tematikus
keresésben ezeknek nézhetsz utdna. Vagy az eddig olvasott szerzok nevére is rakereshetsz. Sok
tippet lehetne adni, de ajanlatosabb, ha magad kezded el felfedezni ezt a lehetdséget. Gyijts
magadnak minél tobb, a témaval kapcsolatos tanulméanyt — ezeket email-ben elkildheted
magadnak pdf-es verzioban —, s azokat rendszerezd majd a sajat gépeden.
A szakirodalmat médszertani szempontbdl is figyelmesen tanulméanyozd. Hogyan épiti fel az
adott szerzé a kutatdsat, hogyan hatarolja koriil a kutatdsi témat, hogyan néz ki a hipotézise,
hogyan kapcsolddik az altala hivatkozott munkékhoz? Igen sokat Iehet tanulni a tanulméanyok elé
kiemelt absztraktokbol/reziimékbdl, melyekben Iényegre toréen és koherensen 6sszegzik az adott
munka tétjét.
Ebben a fazisban valamennyire kezded latni méar a dolgozat szerkezetét vagy legaldbbis a
felvetett kérdések sorrendjét. Az egyes tanulmanyokat aszerint rendezd el a gépeden, hogy
melyiket melyik alfejezetnél szeretnéd felhasznalni.

5. Moddszertannal kapcsolatos megjegyzések
Els6éves korodban volt egy targy, amely megalapozta a tudomanyos kutatds modszertanaval
kapcsolatos ismereteidet. Megtanultad, hogy milyen tipusu kutatdshoz milyen tipusi modszertan
ajanlatos, hogy a kérddivezés, a fokuszcsoportos interju, a tartalomelemzés miben all. Vedd eld
az akkori jegyzeteidet! A témad fliggvényében és az iranyitétanaroddal vald konzultacié utan
dontsd el, hogy milyen madszertant hasznalsz az adott kérdés vizsgalatara. Figyelj jol arra, hogy
a munka az adott hataridon beliil, illetve a felkésziiltséged fliggvényében elvégezhetd legyen. A
sikeresen alkalmazott modszertan titka a téma megfeleld lehataroldsa, mely a forrasanyagot is
kijeloli. Ne vallalj példaul tartalomelemzést olyan széveganyagon, amelyhez nincsenek eléggé
alapos nyelvi ismereteid. Ezutan johet az adott mddszertannal kapcsolatos tudomanyos elvarasok
alaposabb ismerete és elmélyitése. A kari konyvtarban megtalalhatod a SAGE kiadé mddszertani
sorozatat, abbol keresd ki az adott modszertant ismertetd kézikonyvet. Elétte a kiadoé honlapjan
IS szétnézhetsz: http://www.sagepub.com/reference.nav
Jol figyelj a tartalomelemzéssel kapcsolatos elvarasokra. A sikeres tartalomelemzés titka a
témaval kapcsolatos olvasottsag, melynek segitsegével a feldolgozott anyagot értelmezni tudod.

Lehet, hogy sokak szdmara folosleges aggodalomnak tlinik, de figyelmeztetni szeretnék arra, hogy az értelmezést, az
anyag feldolgozasat segitd szakirodalom és a feldolgozott forrasanyag kozott kiilonbséget kell tenni. Ha példaul egy
adott varos 6nkormanyzata megbizasabdl kiadott turisztikai kalauzokat, nyomtatott PR-anyagot tekintem &t, az adott
kiadvanyokat nem fogom a szakirodalom keretében targyalni.


http://www.bcucluj.ro/
http://www.sagepub.com/reference.nav

6. Szerkezeti 6sszetevok

A bevett és sok allamvizsga-tanacsadd osszefoglaloban szerepld elkiilonités ellenére a dolgozat
nem elméleti és gyakorlati részbdl tevddik Ossze. Természetesen minden dolgozatnak van egy
szakirodalmat attekinté ¢és feldolgozd része, ez azonban a konkrét kutatasi hipotézis
megfogalmazasahoz, a kutatasi kiinduldépontok kijeloléséhez szlkséges (nem tekintek &t
szakirodalmat az attekintés oromeéért, a szakirodalombdl mindig azt emelem ki, aminek a sajat
kutatdsom, perspektivam, hipotézisem szempontjabdl jelentdsége van).

A szakirodalom feldolgozdsa megtérténhet az egyéni kutatassal parhuzamosan, az egyes kutatasi
eredményeknél érzékeltetem a szakirodalomban az azonos problémakdroknél fellelhetd
eredményeket.

A dolgozat kitelezd tematikus blokkjai (a sorrend a kutatési téma jellegétél fiiggden valtozhat - ezt a konzultacia sorén
megbeszeljik):
v" A szakirodalom attekintése, fogalmak tisztazasa, a kutatastirténet és az adott jelenség torténetének szerves
ismertetése;
v" A hipaotézisek kirvonalazasa, iisszetevbinek magyarézata;
v" A kutatés és a kutatasi madszertan ismertetése, a madszertani el6feltevesek tisztazasa, a kutatasi téma és a
madszertan dsszeeqyeztethetOsége;
v' A kutatas ismertetése;
v" A kutatési adatok feldolgozasa, értelmezese;
v' Kivetkeztetések, a dolgozat és a kutatas eredményei, tovabbi kutatasi lehetOségek, kérddjelek;
v Szakirodalom, szakirodalmi hivatkozasok
v' Mellekletek - a tematika fiiggvényében.

7. Formai és terjedelmi kovetelmények

Az allamvizsga terjedelme: az egyetemi szabalyzat szerint az allamvizsga terjedelme 50 oldal.
Vigyazz arra, hogy sem a kutatasi hipotéziseket, szakirodalmat targyal6 rész, sem a konkrét
kutatast bemutat6 rész ne sikkadjon el. A dolgozathoz — a kutatas jellege fliggvényében — szdmos
melléklet csatolhatd. Vigyazz arra, hogy a mellékletek funkciondlisak legyenek, az olvasé ugy
érezze, valGban segitette a téma és a kutatds megertését az, hogy a mellékletet
attanulmanyozhatta. A dolgozatok nagy részénél felvetddik az a kérdés, hogy a kutatdsban
felhasznalt kérdoivet, a tartalomelemzéshez felhasznalt dokumentumokat, képeket mennyiben
vigylik be a f0szovegbe. Ezzel kapcsolatosan azt a tandcsot adnam, hogy a f6szdvegbe a kutatasi
eredményeket 6sszegzd diagramok, statisztikdk keriiljenek inkabb, illetve a tartalomelemzésben
hasznalt dokumentumok kozil azok, amelyeket részletesen elemzel. Vagyis az keriljon
foszovegbe, amit hosszasan elemzel, s az olvasonak nehézséget okozna folyamatosan a
mellékletekhez lapozni. Amennyiben ezek az abrék, statisztikak, hosszu hivatkozasok mind a
fészovegben vannak, konnyen feliiletes munka benyomésat kelti a dolgozat, s azzal leszel
megvadolhato, hogy csalni akartal a terjedelemmel, kevesebb munkaval akartad meguszni.
Szakirodalom, szakirodalmi hivatkozas. A fentiekben érintettem ezt a kérdést. Itt egyetlen elvre
szeretnék kitérni. Miutan az elolvasott dllamvizsgairasra felkészitd konyvek alapjan hivatkozasi
rendszert valasztottal, ligyelj arra, hogy kovetkezetesen alkalmazd. Nem lehet a labjegyzetes és
a zéarojeles hivatkozasi rendszert kombinalni, illetve a hivatkozasok bibliogréafiai feloldasanal
ugyelj arra, hogy a sorrend ne véaltozzon.



Ha a <SZERZO: Cim, ford. XY, kiadas helye, kiadd, évszdm.> forma mellett dontesz, ezt
alkalmazd minden cimleiras esetében. Ugyelj az irasjelekre. Azoknak is ugyanlgy kell
el6fordulniuk. Ha a szerzd neve utan kettéspontot és nem vesszo6t hasznalsz, ez maradjon végig a
bibliografiaban. Mindig figyelj arra, hogy az idegen nyelven hivatkozott szakirodalom az adott
nyelv cimleirdsi, helyesirasi szabalyai szerint szerepeljen: angolul a cim elemei nagybetiivel,
németiil a fonevek nagybetiivel stb.
A dolgozat megszdvegezését minél kordbban ajanlatos elkezdeni. Méar a szakirodalmi
tajékozodas fazisdban érdemes probaverziokat késziteni a bevezetd fejezethez. A
megszerkesztett dolgozatot a word styles parancsdval formézd, ami a tartalomjegyzék
clokészitésére is alkalmat is. A munka ideje alatt folyamatosan legyen a kezed Uligyében egy
helyesirasi szotar.
Altalanos eligazito: http://emc.elte.hu/acadwr/jegy.html
A tanszéki altalanos tajékoztatoban ez a szabvany fog szerepelni.

8. Szervezési részletek
Ehhez a részhez Eco kényvének a 19-20. oldalak kozotti részére hivatkozom, melynek cime:
Kinek szol ez a kényv?

,,Azoknak irodott tehat, akiknek (bar nem milliomosok és nincs tiz évilk, hogy miutan korbeutaztak a
vilagot, megszerezzék a diplomat) ésszer(i lehetéségiik van arra, hogy a nap néhany orajat a tanulasnak
szenteljék, és akiknek a szakdolgozat, amelyre a diploma megszerzése utan is szikséguk lehet, némi
intellektudlis élvezetet is okoz. Akik miutan felmérték vallalkozasuk (mégoly szerény) hatérait, komoly
munkat akarnak végezni.”

A digkok a félév soran legalabb hatszor kitelesek konzultalni az allamvizsga iranyitgjaval. A konzultacickral minden digk a
mellékletben szerepl® formatum szerinti naplat vezet, melyet az oktatdval kitelezd madon aldirat és a naplat az
dllamvizsgahoz csatolja. Az egyes konzultaciok csakis a hataridOk kategariaban jelzett feltételek teljesitését kivetSen
ejthet6k meg (irasban |eadott feladat hianyaban nincs konzultacia).

A plagizalas az eqyetemi szabalyzatnak megfelelGen biintetendd.

8a. A plagizélas. Mikor plagizal valaki? Sokszor érzékelem, hogy ezen a téren tdmadnak a
legkomolyabb nehézségek. Ha egy altalam olvasott munkabol atveszek egy gondolatot és azt
idézéjellel jelzem, és megadom az idézet pontos helyét vagy atfogalmazas esetén labjegyzetben
szintén feltiintetem a gondolat elérhetdségének adatait, nem plagizaltam. A plagizalas vadjat a
helyes és modszeres jegyzeteléssel és olvasassal tudom elkeriilni. A tapasztalatom azt mutatja,
hogy sokszor amiatt vesztek at hosszabb részleteket konyvekbol — sokszor az idézetként jelzett
kereteken tdl —, mert nehézséget okoz a sajat gondolataitok megfogalmazasa. Torést érzékeltek
az idézet és a sajat mondatok stilusa kozott. Inkabb egy szerencsétlen hangzasi mondat — amit az
iranyitd vagy esetleg egy stilaris kérdésekben tajékozott ismerds javitani tud, mint idézés nélkiil
maéstol atvett gondolatok. Ja, és ott van még az internet mint forrds. © Komolyan figyeljetek
arra, hogy az interneten kdzzétett anyagok szakmai megbizhatdsaga kérdéses (a tajékozddashoz
ezért ajanlom a fentebb, illetve a kovetkezd pontban jelzett adatbazisokat), s sokszor olyan
szerencsétlen megfogalmazasokat, téves informacidkat vehettek at, amiért aztan igazan kar lenne
felelosséget vallalni. Marpedig ami a szerzdi neved alatt szerepel, azért felelosséget vallalsz.
9. Konyvtéarak és infrastrukturalis tudnivalok

Az el6z6 kérdéskor folytatdsa. A tudomanyos munkara vald felkésziilésben az internetre igazan
lehet tdmaszkodni. Arra figyelmeztetnélek azonban, hogy a klasszikusan jo hirnevii tudomanyos
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http://emc.elte.hu/acadwr/jegy.html

intezmények, nemzeti konyvtarak internetes forrasaiban, adatbazisaiban bizzatok meg.
Tudomanymadszertanbol ezzel kapcsolatosan is kaptatok nehany jé tanacsot. Azokat most
ajanlatos feleleveniteni.

Kovetkezzen itt a taléléshez szlikséges legfontosabb 6t informécio.

1.

10.
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o

e
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A kolozsvari egyetemi konyvtar honlapjat (Id. fent) érdemes komolyan felfedezni és a
szolgaltatasokkal tisztaba kerllni. Ezen a honlapon megtalalod az egyetemi kényvtarban
és annak fiokszervezeteiben elérhetd konyvek katalogusat (a belépdd mindenik
hasznalatara feljogosit).

Figyelem! A konyvtar katalogusaban egy adott konyv elérhetéségét megadé link nem bibliografiai tétel! Es
ezt is a korahbi tapasztalatok miatt tartottam szilkségesnek hangstlyozni!

A Kkolozsvari magyar kutatasi intézetek konyvtarainak dsszesitett honlapja:
http://www.konyvtar.ro/. Itt elérheted a kolozsvari magyar intézmények konyvtarainak
katalogusait ¢és pillanatok alatt ellenérizheted, hogy melyik kotet hol van meg
Kolozsvéron.

Ugyanakkor bizonyos témaknal hasznos anyagokat érhetsz el a Transindex
Adatbankjaban. http://www.adatbank.ro/

Illetve miel6tt egy konyvrdl végleg lemondanal, ellendrizd az Orszagos Széchenyi
Konyvtar elektronikus gyiijteményében is: http://mek.oszk.hu/

Az angol, francia, német nemzeti kdnyvtar honlapjai és azok digitalizalt allomanyait is
konzultald. (http://www.bl.uk/, http://www.bnf.fr/fr/acc/x.accueil.html,
http://staatsbibliothek-berlin.de/)

Héarom pszicholégiai jotanacs ©.

Az éallamvizsga-iras nem konnyi feladat, de tervezhet6 és élvezhet6. A harom egyetemi
¢v alatt alkalmad volt a szak elvarasainak megfeleld szakmai teljesitoképességed
felmérésére. Azt tanacsolom, hogy a neked megfelelé tanart valaszd iranyitoként, akinek
a munkaritmusa és stilusa megfelel (a hajcsar, a veled egyitt dolgozd, a szabad
kibontakozast inkabb megengedd oktato stb.). Az irdnyitotanar igényessége azonban nem
helyettesiti a magaddal szembeni igényességet!

Ne hagyd magad befolyasolni masok péanikrohamaitol, hisztijétél (ami mindig
kisérdjelensége az allamvizsga-irasnak). Az irdnyitoval a munka kezdetekor megegyeztek
a jatékszabalyokban, ezeket kell kovetned. Ha a vele egyeztetett és a hivatalos
hataridoket betartod, nincs okod aggodalomra.

Mindig bizz meg abban a megérzésedben, hogy a szakirodalom olvasasa utdn mennyire
érzed képesnek magad arra, hogy az adott témabol kihozd a megfelel6é terjedelmii
szOveget. Ha nem latod biztosan a munka Iépéseit, probalj az adott tertileten beliil tovabb
tdjékozodni, amig biztosan nem tudod, hogy véllalhaté a feladat. Részleges
témamaddositasra decemberben még mindig van méd, nehogy aztan méajusban panikolj.

Cimlapmintak a kovetkezd oldalakon.

A cimlapokat koveti a dolgozat eredetiségi nyilatkozata, minta a mellékletben.


http://www.konyvtar.ro/
http://www.adatbank.ro/
http://mek.oszk.hu/
http://www.bl.uk/
http://www.bnf.fr/fr/acc/x.accueil.html
http://staatsbibliothek-berlin.de/
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EREDETISEGI NYILATKOZAT

AU Ot oo , 4a
Babes—Bolyai Tudoméanyegyetem Politika-, Kdzigazgatas- és Kommunikaciotudomanyi Karanak
hallgatoja ezennel biintet6jogi felelésségem tudataban nyilatkozom és alairasommal igazolom,

hogy

.................................................................................... cimii  diplomamunkadm
sajat, onall6 munkam; az abban hivatkozott nyomtatott és elektronikus szakirodalom
felhasznalasa a szerz6i jogok nemzetkozi szabalyainak megfelelden késziilt.

Végz0ds hallgaté neve nyomtatasban:
Alairas:

Kolozsvar, 2015. 06. 01.
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